


اسلام عزیز وهمه عقلای عالم، براین نکته تاکید 
.ودمی کندکه مصرف باید مدبرانه و عاقلانه مدیریت ش



مکانیزاسیون در معرفی یکی از فرآیندهای 
پشتیبانی میریت واحدهای تحت پوشش 

دانشگاه علوم پزشکی مشهد

تا کنون1389شروع 



مکانیزاسیون در معرفی یکی از فرآیندهای 
واحدهای تحت پوشش مدیریت پشتیبانی 

دانشگاه علوم پزشکی مشهد

تا کنون1389شروع 



تاریخچه استفاده از کیف پول  الکترونیکی کارت سوخت در دانشگاه علوم پزشکی مشهد

اهداف دانشگاه از اجرای پروژه کیف پول الکترونیکی

 نحوه  و مراحل راه اندازی

 روش محاسبه و شارژ کیف پول کارت سوخت



دولتی،بخشرانندگانآسایشوبهترمدیریتوکنترل،نظارتمنظوربه

وزسبعلومشرکتملت،بانکهمکاریباکنونتا1389سالازدانشگاهاین

داختپرطرحاجرایدرپیشگامایران،نفتیهایفراوردهپخشملیشرکت

.استبودهسوختهوشمندکارتباسوختبهایالکترونیک

در  تاریخچه استفاده از کیف پول  الکترونیکی کارت سوخت
دانشگاه علوم پزشکی مشهد



نظام مند شدن روش پرداخت و اعمال نظارتهای دقیق تر بر فرآیندهای مالی سوخت خودروها. 1

صرفه . خرد و کاهش آلودگی ناشی از گردش اسکناسجویی در زمان با حذف تبادل وجه ومشکلات پول 2

استفاده . منابع  جویی در وصرفه بهینه 3

حرکت . در جهت توسعه دولت الکترونیک4

افزایش . (سرقت)جرماز وقوع وجلوگیری ضریب امنیتی 5

راحتی وتسهیل در کار رانندگان. 6

سیستماتیک و بروز بودن روش پرداخت. 7

کمک به کاهش آلودکی هوا با کنترل مصرف سوخت. 8

اهداف دانشگاه از اجرای پروژه کیف پول الکترونیکی



افتتاح حساب جهت عامل سوخت و دریافت کارت بانکی-1

دریافت رمز دوم کارت و نام کاربری و رمز عبور اینترنت بانک  -2

بانکی از شرکت به پرداخت بانک ملت(POS)تهیه دستگاه-3

اتصال کارت بانکی به کارت سوخت هوشمند-4

گردش آخر سوختگیری10استفاده از اینترنت بانک به جهت دریافت -5

در صورت نیاز( ، دستگاه شرکت علوم سبز10+پلیس ) گزارش سوختگیری  ها -6

نحوه و مراحل شارژ کیف پول الکترونیکی

مرحله اول



تاریخ های سوخت گیری* 

ساعت سوخت گیری* 

هافاصله زمانی سوخت گیری * 

مبالغ کسر شده از کیف پول* 

نوع بنزین* 

لیتراژ سوخت گیری* 

مکان جایگاه سوخت گیری* 

:دموارد مهمی که قبل از تهیه اسناد باید مورد توجه قرار گیر



وختنحوه اتصال کارت بانکی به کارت هوشمند س



عمده وظایف مسئول سوخت

وبررسی سوابق گذشته خودر-1

شارژ کیف پول کارت سوخت-2

تنظیم سند-3



(pos)گردش سوخت با دستگاه10نمونه رسید 



گردش سوخت با اینترنت بانک ملت10نمونه رسید 



م سبزگردش سوخت بوسیله دستگاه شرکت علو10نمونه رسید 



(سوختگیریگزارش مالی )1نحوه تکمیل فرم شماره 

مرحله دوم

د استفاده از اطلاعات رسی
سوختگیری  گردش10

1برای ثبت در فرم شماره



(گزارش صورت مصرف سوخت)2نحوه تکمیل فرم شماره 

مرحله سوم



ی گزارش مالو اطلاعات از دفتر سوخت هر خودرو استخراج 
2فرم شماره جهت تکمیل( 1شمارهفرم )سوختگیری  

سوختدفتر 

:نکته 
رو را در این مرحله مسئول سوخت باید کیلومتر خود

به صورت حضوری رویت و چک کند



(گزارش صورت مصرف سوخت)2نحوه تکمیل فرم شماره 

ثبت کیلومترهادفتر 

آخرین 
کیلومتر

آخرین 
نام رانندهریمبلغ سوختگیسوختگیری تاریخ کارکردردیف

درصد 
سوخت

مقدار 
سوختگیری به

لیتر





مکانیزاسیون در معرفی یکی از فرآیندهای 
پشتیبانی میریت واحدهای تحت پوشش 

دانشگاه علوم پزشکی مشهد

تا کنون1389شروع 



هددمیافزایشایملاحظهقابلحدتاراسوختمصرفپیاپی،ترمزهایوزیادسرعت

کنندمیمصرفسوختخودروهاسایرازکمتر%5استتنظیمآنهاموتورکهخودروهایی

کاهش%10مقداربهراسوختآن،مصرفموقعبهتعویضواستانداردهوایفیلتراستفاده

.دهدمی

دهدمیکاهش%3تاراخودروسوختمصرفلاستیکبادتنظیم

:بیشتر بدانیم



شوداجتنابحرکتشروعزماندرپرگازحرکتوناگهانیترمزهایاز

بنزینکمتربرانیم،ساعتدرکیلومتر90باکیلومتر110سرعتبجایاگر

کنیممیمصرف

:بیشتر بدانیم



تاریخ های سوخت گیری* 

ساعت سوخت گیری* 

هافاصله زمانی سوخت گیری * 

مبالغ کسر شده از کیف پول* 

نوع بنزین* 

لیتراژ سوخت گیری* 

مکان جایگاه سوخت گیری* 

:یردباید مورد توجه قرار گاسناد و شارژ کیف پول موارد مهمی که قبل از تهیه 



مشخص شدن مبلغ شارژ کیف پول-1

شارژ کیف پول کارت سوخت 
مرحله چهارم

بق و سوادراین مرحله مسئول سوخت با توجه به 

مبلغ شارژ را مشخص  نیاز کاری آن خودرو، 

کند می 



انجام شارژ-2

گردش  10دریافت دوباره -3

سوخت جهت رویت شارژ انجام شده

شارژ کیف پول کارت سوخت 

گردش قبل از شارژ10

گردش بعد از شارژ10



مراحل شارژ کیف پول کارت سوخت



رسید شارژ کیف پول
مرحله پنجم

ریال395،100
ریال400،000

لرسید شارژ کیف پو



رسید شارژ کیف پولدر خصوص 
شده کپی و یا تصویر برابر با اصل

نمی باشدآن قابل قبول 

د استرسید شارژ کیف پول مورد تاییاصلفقط 



ثبت موجودی  

تر  کیف پول در دف

بعد از شارژ



ریتکمیل اسناد جهت بررسی و ارسال به حسابدا

شامل)خودروهرسوختاسنادکردنپیوستو2شمارهفرمشدنتکمیلازپس

لزومدرصورتوپولکیفشارژرسیدوآخرگردش10رسید،1شمارهفرم

تارددگمیپیوستاسنادبهمالینویننظامتعهدیروکشتوجیهی،گزارش

.گرددارسالحسابداریبرایبررسیجهت

مرحله ششم



ترتیب ضمائم سند 
:سندهربرای

امضاءتکمیلوسندشمارهدارایمالینویننظامسندروکش-1

خریددرخواست-2

(سوختمصرفصورت)2شمارهفرم-3

:خودروهربرای

پولکیفشارژرسیدوسوختگیریآخرگردش10رسیدانضمامبه(سوختگیریمالیگزارش)1شمارهفرم-4

گردش10رسیدبجایملتبانکپرینتسوختگیریگردش10ازبیشبرایخاصموارددرلزومدرصورت-5

ضرورتصورتدرسبزعلومیاو10+پلیسپرینت-6

باشدرسیدهمربوطهواحدمسئولامضاءوتاییدبهکهتوجیهیگزارشخاصموارددرلزومصورتدر-7



واحدحسابداریدرسندرسیدگیانجام-2واحدحسابداریبهسندارائه-1

واحددرمجازامضاهایاخذ-4مالینویننظامدرسندصدور-3

ازنهاییتاییدیهاخذوپایش،بررسی-6ستادسوختمسئولتاییداخذ-5

دانشگاهخودروهایسوختمالیاموربرنظارتمسئول

مراحل تایید اسناد سوخت خودرو ها



مواقعی که از یک کارت سوخت برای دو خودرو -1

سوختگیری انجام می شود

ی سوختگیری بیش از یک مورد در فاصله زمان-2

کمتر از یکساعت

موارد خاص



موارد خاص

ه نحوه جبران وجه نقد پرداخت شده توسط رانند-3
در مواقع خاص

صورتجلسه برداشت از حساب





نکته قابل توجه

واریزها و برداشت های 
مجاز از کارت ملت




