
1 
 
 

 بسمه تعالی

 

 و مخابرات)تلفن، اینترنت(حامل های انرژی،آب نظارت بر مصرف  کارشناسشرح وظایف 

مصرف  هزینه مصرف حامل های انرژی، آب و مخابرات واحدهای تابعه دانشگاه، کنترل میزانپرداخت بررسی اسناد مالی  -1

و در  با اطلاعات درج شده در سامانه های سازمان های تامین کننده)سازمان آب، اداره برق و ...( مالی ثبت شده در سند

 سازمان تامین کننده. صورت مغایرت احتمالی، پیگیری اصلاح سند مذکور از واحد/

( واحدهای تابعه دانشگاه و ارائه راهکارهای عملی از، تلفنانشعابات )آب، برق، گکلیه از  تهیه و تدوین بانک اطلاعاتی جامع -2

 و بازیابی اطلاعات مذکور. ، به روز رسانیجهت بهبود فرایندهای طبقه بندی

مدیریت منابع فیزیکی دانشگاه ) پس از تایید مدیر ( واصله از خرید انشعابات )آب، برق، گاز، تلفنپیگیری درخواست های  -3

 .اداره سیرئ بهنتایج تا حصول نتیجه و گزارش  رفاهی دانشگاه( امور پشتیبانی و

 پیگیری تهاتر بدهی های مصرف حامل های انرژی واحدهای تابعه دانشگاه با سازمان های تامین کننده. -4

 ثبت اطلاعات مربوط به کلیه انشعابات در سامانه )آب، برق، گاز، تلفن( سادا. -5

راستای بهینه سازی و نظارت بر مصرف حامل های انرژی  نوین درارائه پیشنهادات اجرایی جهت استفاده از فناوری های  -6

 دانشگاه.

جهت بررسی و در صورت تایید آغاز فرایندهای اجرایی برنامه برنامه عملیاتی سالانه و ارائه به رئیس اداره  و تنظیم تدوین -7

 مذکور.

 مقام مافوق. یاز سو یارجاع یسازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا -8

 

 

 


