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   ( R&Dتحقیق و توسعه )  کارگروه های و  اداری امور کارشناسشرح وظایف     
 

مرتبط با خدمات  یحوزه ها هیدر کل یتخصص یکارگروه ها لیها لازم به منظور تشک یانجام هماهنگ .1

 . در سطح دانشگاه یعموم

 ) پیگیری حضور کلیه اعضاء کارگروه های مذکور( یتخصص یجلسات کارگروه ها یمستمر برگزار یریگیپ .2

 .اداره سیبه رئ جیو گزارش نتا جهیمصوبات جلسات مذکور تا حصول نت یریگیپتنظیم صورتجلسات، ، 

 جیتابعه دانشگاه و گزارش نتا یو ابلاغ شده  به واحدها ییمصوبات نها یمداوم و مستمر حسن اجرا شیپا .3

 اداره. سیبه رئ

پیشنهادات اصلاحی در خصوص بازنگری در فرایندها، شیوه نامه ها، دستورالعمل ها و شاخص های ارائه  .4

 ارزیابی جاری به منظور رفع نقاط قابل بهبود و تقویت نقاط قوت .

پیگیری به روز رسانی محتوای صفحه اداره نظارت بر خدمات عمومی مدیریت امور پشتیبانی و رفاهی در  .5

 سایت دانشگاه.

ت گزارش اقدامات انجام شده در حوزه اداره نظارت بر خدمات عمومی دانشگاه از کلیه کارشناسان دریاف .6

 اداره و هماهنگی با واحد روابط عمومی معاونت توسعه جهت انعکاس اقدامات مذکور در سایت مربوطه.

 

 


